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Smernica ¢. 4/2016

0 zriadeni a postupoch Skodovej komisie a 0 vymahani spdsobenej §kody

Cl. 1
Rozsah platnosti

(1) Tato smernica upravuje postup pri uplatiovani prava zamestnavatel'a na nahradu skody voci
zodpovednym zamestnancom, ktort mu spdsobili zavinenym poruSenim povinnosti pri plneni
pracovnych uloh alebo v priamej suvislosti s nim v zmysle Zakonnika prace a zakona ¢. 313/2001 Z. z.
o verejnej sluzbe V zneni neskorsich predpisov.

(2) Skodova komisia je poradnym organom riaditel’ky SHUR pre kvalifikované posudzovania
vzniknutych §kod a ndvrhov na ich rieSenie. Nema vlastnti rozhodovaciu pravomoc a zodpovednost’ za
v€asné a riadne uplatnenie narokov na nahradu skody.

CL 1l
Predchadzanie Skodam

(1) Zamestnanci su povinni chranit’ majetok a konat’ tak, aby nedochadzalo k jeho poskodzovaniu.

Cl. 1
Pojem Skody a jej druhy
(1) Pre ucely tejto smernica sa $kodou rozumie kazda ujma zamestnavatel'a vyjadrena v peniazoch.
(2) Za skodu podTa tejto smernice sa povazuju najmé tieto prevadzkové a mimoriadne naklady:
a) ostatné pokuty a penale,
b) nahrady §kod fyzickym a pravnickym osobam,
c) regresné nahrady $tatu a prirazky k nim,

d) manka a Skody.
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ClL v
Oznamovanie $kod

(1) Kazdy zamestnanec, ktory sa dozvie o Skode, je povinny bezodkladne oznamit’ tiito skuto¢nost’
svojmu priamo nadriadenému vedticemu alebo vediicemu odboru, v ktorom $koda vznikla.

ClLV
Postavenie a iilohy Skodovej komisie
(1) Komisiu zriad’uje riaditel’ka SHUR v poéte 3 &lenov v tomto zloZeni:
a) predseda komisie — riaditel’ka SHUR,
b) tajomnik komisie — tajomnik SHUR,

c) ¢len komisie — ekonémka — zamestnankytia na dohodu zodpovedna za vedenie Gi¢tovnictva a spravy
majetku.

ClL. VI
Rokovanie komisie

(1) Komisia zasada podl'a potreby s prihliadnutim na poc¢et $kodovych pripadov a plynutie leh6t na
uplatnenie prav zamestnavatel'a na ndhradu skody.

(2) Zasadnutie komisie zvolava na pokyn jej predsedu tajomnik komisie. Rokovanie komisie riadi
predseda.

(3) Komisia moéze rokovat’, ak je pritomna vacsina jej ¢lenov. O zaveroch prerokovanych skodovych
pripadov rozhoduje komisia vac¢s§inou hlasov pritomnych ¢lenov; v pripade rovnosti hlasov je
rozhodujuci hlas predsedu.

CL VI
Presetrenie Skody

(1) Komisia je povinna ddsledne objasnit’ skutkovy a pravny stav $kodového pripadu, najmai z
hladiska:

a) protipravneho konania alebo opomenutia s uvedenim ustanovenia pravneho predpisu, ktoré bolo
poruseng,

b) rozsahu sposobenej Skody,
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C) pri¢innej suvislosti medzi konanim (opomenutim) a vznikom skody,
d) druhu zavinenia (tmysel alebo nedbanlivost),
e) pri¢in, podmienok a okolnosti vzniku Skody.

(2) Z kazdého zasadnutia skodovej komisie sa vyhotovi zapisnica a za kazdy prerokovany pripad
zapisnica z rokovania $kodovej komisie, ktorej vzor je v prilohe 2.

CL VI
Sposob uplatiiovania nahrady Skody

(1) Riaditel’ka SHUR postdi navrh komisie uvedeny v zapisnici a spisovy material vztahujici sa ku
Skodovému pripadu a rozhodne o rozsahu nahrady $kody voc¢i zodpovednému zamestnancovi alebo
inom sposobe jej likvidacie. Zamestnavatel’ prerokuje vysku pozadovanej Skody so zamestnancom
najneskor do jedného mesiaca odo dia, ked’ sa preukazalo, ze zamestnanec za vzniknuti $kodu
zodpoveda.

(2) V pripade, Ze zamestnanec uzna zavazok nahradit’ Skodu v uréenom rozsahu, zamestnavatel’ S nim
uzatvori pisomnu dohodu o nahrade skody, ktorej vzor je prilohou 3 tejto smernice. Osobitnd pisomna
dohoda nie je potrebna, ak zamestnanec preukazatel'ne uz skodu uhradil.

(4) V pripade, Ze zamestnanec neuzna zaviazok nahradit’ skodu v ur€enom rozsahu, odovzda tajomnik
komisie kompletny spisovy material uréenému pravnikovi na vymahanie $kody v stdnom konani.

Cl. X
Evidencia §kodovych pripadov

(1) Tajomnik komisie vedie v osobitnej knihe centralnu evidenciu vsetkych skodovych pripadov
vzniknutych u zamestnavatel’a, podla jednotlivych rokov s tymito povinnymi zapismi:

a) poradové Cislo (po¢nuc €. 1 lomeno prislusny rok),
b) druh $kody (napr. pendle, pokuta atd’.),

¢) identifikacné ¢islo v uctovnej evidencii,

d) datum vzniku Skody,

e) datum obdrZania protokolu o Skode,

f) rozsah skody,

g) nazov odboru, v ktorom $koda vznikla,

h) datum prerokovania skodového pripadu v komisii,
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1) sposob likvidacie skody,
j) datum odovzdania podkladov pravnemu utvaru na vymahanie skody.
(2) Tajomnik komisie vedie v nadvéznosti na centralnu evidenciu osobitné spisy skodovych pripadov,

ktoré obsahuju vSetky pisomnosti vzt'ahujice sa k jednotlivym §kodovym pripadom.
(3) Spisy o kazdom Skodovom pripade archivuje zamestnavatel’ podl'a registratiirneho a archivaéného

poriadku.
Cl. X
Zodpovednost

(1) Predseda komisie priamo zodpoveda za v¢asné a riadne prerokovanie kazdého nahlaseného
Skodového pripadu, dodrziavanie pravnych predpisov pri uplathovani nahrady skody ako aj za celkova
¢innost’ komisie, ako plnenie svojich zakladnych pracovnych povinnosti podl'a Zakonnika prace

a zakona o verejnej sluzbe.

CL X1

U&innost’ smernice

(1) Tato smernica nadobuda Géinnost’ 1. oktobra 2016.
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Priloha 1:

Protokol o Skode

1. DAtum vzniku SKOAY: ..c.eoiiiiiiiiiieee e e
2. Miesto (odbor) kde Skoda vzniKla: ...........cceeviiieeiiiiiiicie e
3. Druh @ 10Z8ah SKOAY: ..o.eviiiiiiiiiiecieiie ettt st b e nree s

4, SKULKOVY STAV: 1oeitiiiiieiieiiesiesteeteettestesbe et e sebesebestaesseesstessaesssessaessaesssesseesssesssessenssessseesssesnes

7. Za skodu zodpoveda (meno, priezvisko, zaradenie) ..........c.ccceevverieeriecrerienieeiesreereeseeeens
8. Dokazné prostriedky:

a) vecné (napr. zapisnica z inventarizacie, revizny protokol, dohoda o hmotnej zodpovednosti, uétovné
AOKIAAY) .ot bbb

b) iné€ (napr. VYSIUCh SVEAKOV) ...covuiiiiiiiieiieeeeee e

Prilohy:

V BFatiSIAVE oo ————

tajomnik SHUR



,1CO SLoy,
ICO SLOV4
5 %

O

ISTITUTO STORICO SLOVACCO DI ROMA
SLOVENSKY HISTORICKY USTAV V RIME

S Z ISy
o Tz
©

Yy 5%
IME = WO

N

dy
~4)1// )
“sToRICKY

Priloha 2:

Zapisnica z rokovania Skodovej komisie

............................... Skodovy pripad vedeny v centralne;j

Skodovéa komisia SHUR prerokovala dita
evidencii $kod pod €. ....ccoevvviieninnnne. za Ucasti 0s6b podla prezenénej listiny, pricom zistila

nasledovny skutkovy stav:

Vyjadrenie zamestnanca zodpovedného za vznik §kody:

Po zhodnoteni vykonanych dokazov §kodova komisia navrhuje riaditel’ke SHUR

a) uplatnit’ vo¢i zodpovednému zamestnancovi (meno, priezvisko, zaradenie)

nahradu skody podla §
zavinenia)

EUR zac¢tovat’ na tarchu zamestnavatel’a, objektivizovat’, nakol’ko

b) skodu v sume
(odbévodnenie zamestnavatel'a)

predseda skodovej komisie
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S nédvrhom Skodovej komisie

a) suhlasim+

b) nestihlasim a sucasne+

uréujem

riaditel’ka SHUR
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Priloha 3

Uznanie zavizku na nahradu §kody a dohoda o sposobe jej uhrady

Meno, priezvisko, titul, adresa (d’alej len ,,d1znik*)

uznavam

svoj zavazok nahradit’ veritel'ovi Skodu v sume

Vzajomne bolo dohodnuté, Ze dlznik vys$Sie uvedent sumu uhradi veritel'ovit

a) jednorazovo v lehote do
EUR/mesaéne, poéinajuc mesiacom ..........ccocvevvevvereeruene

b) v splatkach po
sumu uhradi:

- prevodom na bankovy tcet veritel’a,

- zrazkami z platu.

! nehodiace sa skrtnat’

, ato tak, ze
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Ak dlZznik dohodnuté splatky riadne a v€as neuhradi, stane sa splatnym cely dlh a dlznik je povinny

uhradit’ cel nesplatent dlzni sumu.

V Bratislave

DIZnik: c.oovvviviviiiiiiiiiiiii,
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