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Smernica €. 1/2016 o vysielani vedeckych spolupracovnikov na zahrani¢nu
pracovnu cestu

Pri vysielani vedeckych spolupracovnikov na zahrani¢né pracovné cesty (dalej iba ZPC), ako i
vyuctovani cestovnych nahrad sa Slovensky historicky tstav v Rime (dalej len SHUR) riadi
zakonom ¢. 283/2002 Z. z. o cestovnych nahradach v zneni neskorsich predpisov (dalej len zakon
o cestovnych nahradach). Na spresnenie niektorych ustanoveni citovaného zakona stanovujem
tento postup a zasady.

1.

V stlade so zakonom o cestovnych nahradach sa touto smernicou upravuje poskytovanie
cestovnych nahrad, nahrad vydavkov a inych plneni pri zahrani¢nych pracovnych cestach
vedeckym spolupracovnikom, ktori nie st zamestnancami SHUR, ale st v ramci plnenia
vyskumnych tloh SHUR po schvaleni Vedeckou radou SHUR vysielani na vyskumy do
archivov, vedeckych kniznic, galérii a na iné vyskumné pracoviska, resp. vedecké podujatia
do Talianskej republiky, Vatikanu a Republiky San Marino.

Pod zahrani¢nou pracovnou cestou sa podla tejto smernice rozumie ¢as od nastupu
vedeckého spolupracovnika na cestu na vykon vyskumnej ¢cinnosti do iného miesta, ako je
jeho pravidelné pracovisko/sStudijné miesto, vratane vykonu prace vtomto mieste, do
skoncenia tejto cesty.

Pred vyslanim na ZPC je vedecky spolupracovnik povinny predloZit SHUR:

a. poziadavku na vybavenie letenky, cestovného poistenia a poskytnutia preddavku
na zaplatenie ubytovania, a to najneskor jeden mesiac pred nastupom cesty,

b. poziadavku na vystavenie odporicania do archivov, kniznic a galérii,
c. vypisany Prikaz na ZPC, ktory riaditelka SHUR ZPC vopred schvaluje.

SHUR poskytne vedeckému spolupracovnikovi vysielanému na ZPC do zahranicia
preddavok na predpokladané ubytovacie, pripadne dalSie naklady najneskor tri pracovné
dni pred nastupom na ZPC.

SHUR podla moZnosti sprostredkuje vedeckému spolupracovnikovi vysielanému do
zahranicia podla tejto smernice ubytovanie v ubytovacom zariadeni Velvyslanectva SR v
Talianskej republike. Pokial ubytovanie v tomto zariadeni nebude mozné, resp. vedecky
spolupracovnik ho neprijme, moZe si tento vybavit ubytovanie samostatne.

Pokial si vedecky spolupracovnik najde ubytovanie samostatne, SHUR mu preplati naklady
na ubytovanie najviac do vy$ky ceny ubytovania v ubytovacom zariadeni Velvyslanectva
SR v Talianskej republike. Naklady presahujuce tto hranicu si ubytovany vedecky
spolupracovnik hradi z vlastnych prostriedkov.

Vedeckého spolupracovnika vyslaného na ZPC SHUR poisti zdkladnym poistenim
nevyhnutnych liecebnych nakladov v zahranici.
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8. Vedeckému spolupracovnikovi vysielanému na ZPC patri stravné za kazdy kalendarny den
ZPC, pri¢om vyska naroku je zavisla od dizky trvania cesty. Ak zahrani¢na pracovna cesta
mimo tzemia Slovenskej republiky trva v kalendarnom dni:

a. do 6 hodin vratane, patri zamestnancovi stravné vo vyske 25 % zo zakladnej
sadzby stravného,

b. nad 6 hodin az 12 hodin vratane, patri zamestnancovi stravné vo vyske 50 % zo
zakladnej sadzby stravného,

c. nad 12 hodin, patri zamestnancovi stravné v sume zakladnej sadzby stravného
(100%).

9. Vedeckému spolupracovnikovi vysielanému na ZPC SHUR neposkytuje vreckové.

10. Vedecky spolupracovnik vyslany na ZPC do zahranicia je povinny do 10 pracovnych dni po
dni skoncenia ZPC predloZit SHUR vyuc¢tovanie pracovnej cesty so vSetkou potrebnou
dokumentaciou (originaly cestovnych listkov a potvrdeni o zaplateni) a spravu o
realizovanom vyskume, ktora musi obsahovat Gplny zoznam prestudovanych archivnych
a kniznic¢nych fondov.

11. V pripade opodstatnenych a vo vyuctovani zdokladovanych nakladov presahujicich
poskytnuty preddavok, bude vedeckému spolupracovnikovi odovzdany doplatok. V
pripade neopodstatneného alebo nezdokladovaného cerpania preddavku, je vedecky
spolupracovnik povinny vratit prislu$ni ¢iastku preddavku SHUR.

12. Pokial sa v Dohode o plneni tiloh uzatvorenej s vedeckym spolupracovnikom nestanovi
inak, je vedecky spolupracovnik vyslany na vyskumny pobyt v zahranic¢i povinny do
Siestich mesiacov po navrate z vyskumného pobytu predloZit SHUR publikovatelny
vedecky ¢lanok v jednom z jazykov, v ktorych prijima ¢lanky vedecky ¢asopis SHUR Slovak
Studies. Rivista dell Istituto Storico Slovacco di Roma. SHUR mé prednostné pravo
publikovat ¢lanok, avSak po dohode s autorom moze byt publikovany aj inde.

13. Vo vynimocnych pripadoch (napr. transport vacsieho poctu knih alebo archivneho
materialu), podliehajicich predchadzajiicemu schvaleniu riaditelke SHUR, smie vedecky
spolupracovnik vysielany na ZPC pouZit na ttto cestu sikromné motorové vozidlo, ktoré
je bud'vjeho vlastnictve, alebo ktoré patri inej fyzickej osobe, Zijlicej s nim v spolocnej
domacnosti, alebo ktoré si prenajal na vlastné meno. Podmienkou je doloZenie fotokdpii
vodi¢ského preukazu, technického preukazu vozidla a dokladov o zaplateni povinného a
havarijného poistenia spolu s kdpiami poistnych zmlav. Pri pouZiti sikromného
motorového vozidla na ZPC uhradi SHUR vedeckému spolupracovnikovi vyslanému na ZPC
naklady vo vyske najvyhodnejSieho cestovného verejnymi dopravnymi prostriedkami,
stanoveného podla prieskumu trhu na dané dni cesty. Pokial s vedeckym
spolupracovnikom, ktory na ZPC opravnene pouzije sukromné motorové vozidlo, cestuju
spolocne aj dalsi vedecki spolupracovnici vyslani na ZPC, nepatri tymto vedeckym
spolupracovnikom nahrada cestovnych vydavkov.
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14.

15.

Hospodarenie s finan¢nymi prostriedkami v zmysle tejto smernice sa musi riadit
zasadami hospodarnosti a efektivnosti. Pod hospodarnostou sa v zmysle zakona NR SR ¢.
502/2001 Z. z. o financ¢nej kontrole a vnitornom audite a o zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorsich predpisov rozumie minimalizovanie nakladov na vykonanie
¢innosti alebo obstarania tovarov, prac a sluZieb pri zachovani ich primeranej irovne a
kvality. Pod efektivnostou sa v zmysle zakona ¢. 502/2001 Z. z. o finan¢nej kontrole a
vnatornom audite a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov
rozumie maximalizovanie vysledkov ¢innosti vo vztahu k disponibilnym verejnym

prostriedkom.

V pripade nedodrZania ustanoveni tejto Smernice a Dohody o plneni Gloh uzatvorenej
medzi SHUR a vedeckym spolupracovnikom vysielanym na vyskumny pobyt v zahranici,
osobitne pri nedodrZani ustanoveni o vyuctovani vyskumného pobytu a nedodani
vedeckého ¢lanku, je vedecky spolupracovnik povinny vratit SHUR finan¢né prostriedky,
ktoré SHUR vynaloZil na zabezpecenie zahrani¢ného vyskumného pobytu.

Tato smernica nadobuida G¢innost 1. marca 2016 a rusi sa nou smernica ¢. 2/2015.

Bratislava 1. marca 2016

prof. Dr. phil. Emilia Hrabovec
riaditelka SHUR



