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Smernica €. 1/ 2015 na zamedzenie zneuzitia systému platieb

Tato smernica spresiuje postup na zabezpeCenie spravnosti realizacie platieb a zamedzenie
zneuzitia Informaéného systému Statnej pokladnice (dalej len ,IS SP*).

Cl.1 VsSeobecné ustanovenia

Platby cestou IS SP mézu vykonavat len opravnené osoby schvalené $tatutarom. Platby mézu
byt vykonavané len na zaklade uctovnych dokladov, ktoré presli predbeznou finanénou kontrolou
podla zakona ¢. 502/2001 Z. z. o finanénej kontrole a vnutornom audite a 0 zmene a doplneni

niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov a boli schvalené osobami s prislusnym
dispoziénym opravnenim.

Cl.2 Vykonavanie formalnej, vecnej a ¢iselnej kontroly

1. () Formalnu, vecnu a €iselnu kontrolu pred uhradou faktury je potrebné vykonavat' s
dérazom na spravnost identifikanych udajov dodavatela najméa cisel bankovych uc&tov.
Formalnu, vecnu a Cciselnu kontrolu pred uhradou faktury vykonava okrem pracovnitky
opravnenej vykonavat platby aj tajomnik SHUR tak, aby bola zabezpe&ena kontrola ,$tyroch o&i*.

(2) Pred kazdou platbu je nevyhnutné porovnavat Cisla bankovych uctov na zmluvach a
faktarach s Cislami u¢tov uvedenymi v uctovnickom systéme alebo €islami zadavanymi priamo
do IS SP. Ak sa &isla Gétov na fakttrach a zmluvach nezhoduju s Cislami v u¢tovnickom systéme,
platbu nie je prislusny zamestnanec opravneny vykonat, priCom o danej skuto€nosti informuje
nadriadeného; pripad je potrebné nasledne riesit priamo s prisluSnym dodavatelom.

Cl.3 Zadavanie ¢isel uctov

1. () Akékolvek identifikatné udaje dodavatela, hlavne Cisla uctov je potebné zadavat do
uctovnickych systémov vyhradne na zaklade zmluvy.

2. (2 Zadavanie identifikaCnych udajov dodavatefa do uctovnickeho systému je prislusny
zamestnanec opravneny vykonat len za pritomnostiriaditelky alebo tajomnika SHUR tak, aby bola
zabezpelena kontrola ,Styroch o€i®.
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Cl. 4 Zmeny identifikaénych udajov

1. (1) Zmeny akychkolvek identifikacnych udajov dodavatelov v ucCtovnictve a
uctovnickych systémoch je mozné vykonavat len na zaklade dodatku k zmluve.
2. (2 V pripade akychkolvek pochybnosti o spravnosti identifikacnych udajov dodavatela

je tieto nevyhnutné overit priamo u opravnenej osoby dodavatela.

Cl.5 Uéinnost’

Tato smernica nadobuda uc€innost 17. septembra 2015.

V Bratislave 17. septembra 2015

Prof. Dr. phil. Emilia Hrabovec

riaditelka
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